
Die Volkshochschule Karlsruhe e.V. sucht zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine*n qualif izierte*n Mitarbeiter*in (100 %) zunächst 
befristet auf zwei Jahre als 
 

Fachbereichsassistenz Gesundheit / 

junge vhs (w/m/d) 
 

Die vhs Karlsruhe e.V. ist die größte Weiterbildungseinrichtung in Karlsruhe. Sie führt 
pro Jahr rund 3.500 Veranstaltungen mit etwa 90.000 Unterrichtsstunden durch, die 
von ca. 40.000 Besucher*innen nachgefragt werden. 65 Mitarbeiter*innen und ca. 750 
f reiberufliche Dozent*innen tragen das Programm.  
 

Ihre Aufgaben 
• Unterstützung der Fachbereichsleitung bei der organisatorischen Planung, Durch-

führung und Verwaltung des Fachbereichs Gesundheit (Schwerpunkt Bewegung) 
• selbstständige Fortschreibung von bestehenden Kursen in Abstimmung mit der 

Fachbereichsleitung Gesundheit 
• selbstständige Betreuung von Schulprojekten und Kursverwaltung im Bereich „fit 

for school“ 
• Mitarbeit bei der Weiterentwicklung der Fachbereiche und Unterstützung bei der 

Evaluierung des Programmangebots 
• Teilnehmer*innen-Management und organisatorische Betreuung der Kursleiter*in-

nen  
• Bildungsberatung von Teilnehmer*innen und Interessierten  

• Pf lege der Kooperationspartnerschaften (zusammen mit der Fachbereichsleitung 
Gesundheit) und Schulkooperationen 

• Vertretung der Fachbereichsleitung Gesundheit 
Die Zuordnung weiterer Aufgaben ist möglich.  

 

Ihr Profil 
• abgeschlossenes Studium in Sport-Gesundheit-Freizeitbildung, Sportwissen-

schaf t, Gesundheitsmanagement oder vergleichbares Studium 
• Erfahrungen in Verwaltung und Organisation 
• Erfahrung in Projektmanagement 
• hohes Maß an Selbstständigkeit, Eigenverantwortung und Einsatzbereitschaft  

• systematisches, strukturiertes und genaues Arbeiten sowie ein gutes Zeitmanage-
ment 

• Belastbarkeit, Flexibilität und Organisationsgeschick 
• Fähigkeit zu konzeptionellem Denken und vernetzter, teamorientierter Arbeit  

• kommunikative und soziale Kompetenz 
• sicheres Auftreten und Durchsetzungsvermögen 
• sehr gute EDV-Kenntnisse 
• Freude am Umgang mit Menschen 

 

Unser Angebot: 
• ein vielseitiges, abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit eigenverantwortlichen 

Tätigkeiten  
• ein qualif iziertes, kreatives und engagiertes Team 

• f lexible Arbeitszeiten und Möglichkeit zu mobiler Arbeit 
• eine den Aufgaben angemessene Dotierung nach TVöD-VKA E9c mit Zusatzver-

sorgung 
• interne Aufstiegsmöglichkeiten  

 

Sie fühlen sich angesprochen und suchen eine verantwortungsvolle Tätigkeit? Dann 
senden Sie uns bitte Ihre aussagefähige Bewerbung bis zum 22. April 2024 per E-Mail 
in einem pdf-Dokument: bew-gesund@vhs-karlsruhe.de 
 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an d ie Programmdirektorin Stefanie Wally, Tel.: 
0721-98575-24.  
 

Informationen zur vhs Karlsruhe finden Sie unter www.vhs-karlsruhe.de 
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